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「檢測線上委託服務網」
更版使用說明

財團法人工業技術研究院
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檢測線上委託提供之服務
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線上填寫
委託單

報價單
確認&簽署

線上繳款

線上下載
檢測報告

01

02

03

04
會員管理
(限國內廠商)
商業發展署登記有統編

• 依不同實驗室自動拆單處理

• 虛擬帳號付款

• 款項繳清後下載報告

• 限時下載報告(半年)

選擇報價單簽章模式
(電子簽章or 傳統簽章)

檢測報價委託單
「電子簽章」新服務

委託確認(報價單限1個月)

電子簽章

傳統簽章

• 線上簽署

•回傳用印版報價單
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檢測線上委託入口

官網>產業服務>檢測服務>我要檢測

3

上網搜尋工研院檢測線上委託
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系統操作介紹
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1. 第一次使用：請先註冊會員，填寫會員資料（帳號、連絡資訊、公司資訊等）

2. 輸入完成後，點「確認」，系統將發送預設密碼至您的信箱

２

１
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系統操作介紹
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3. 請於48小時內完成登入並輸入預設密碼，啟動帳號

4. 按下「登入」

3

4
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系統操作介紹
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5. 按下「登入」，可按「變更密碼」，設定新密碼。因應資安要求，系統每半年將提醒變更密碼

6. 變更成功後，請使用新密碼登入

6

5
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系統操作介紹
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7. 可透過關鍵字查詢，找到所需檢測項目，點「委託」

8. 填寫委託單(e.g.委託工作名稱、辦理優序、期望完成日

、樣品資訊、報價單簽章方式、檢測報告格式/語言、委

託客戶地址等資訊)

檢測項目若分屬不同實驗室，系統將自動分案處理

8

7
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系統操作介紹
7. 進入會員專區，在「我的委託」找到歷年檢測項目舊案（點委託單號／檢測單號／登錄編號，查看委託資訊）

8. 點「再次委託」（自動填入該委託單資訊），做為重複委託

8

③

近5年同公司同聯絡人(已註冊會員)委託清單
2.申請單號 0111-12345  (1張檢測單，1項檢測，3份樣品)

再次委託

請輸入委託單號、委託日期、委託工作名稱

8

7
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系統操作介紹
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9. 填寫委託單(e.g.委託工作名稱、辦理優序、期望完成日

、樣品資訊、報價單簽章方式、檢測報告格式/語言、委

託客戶地址等資訊)

10.完成【此為預約委託單，請待「聯絡窗口」通知再寄送樣品】

閱讀後點「確認送出」

電子簽章(僅適用於報價30天內)
簽署中需修改、重送、逾期未簽署，請通知本案
業務聯絡人辦理後續

10

9 報價單
簽章方式

報告格式/
語言/抬頭

報價單「電子簽章」新服務
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系統操作介紹
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11.您將收到送單通知(正本：客戶 副本：工研院檢測窗口)

• 工研院檢測窗口將與您聯繫確認需求，並內部評估是否可承接，以利後續報價

11
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系統操作介紹
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12.您將收到報價通知信

12

(一)使用電子簽章委託確認
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系統操作介紹
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(一)使用電子簽章委託確認

13.簽署人收到工研院電子簽章平台
待簽名通知，點入「前往簽署」
【Go to sign】，完成簽署

※【簽署操作手冊】：三種簽署方式供參考

簽署操作手冊

13

https://itri-measurement.itri.org.tw/Signature_OM.pdf
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系統操作介紹
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14.報價單簽署完成收到通知，可至會員區下載報價單

(一)使用電子簽章委託確認

若有2筆資料，皆須完成回覆(如:上傳報價單、取消委託)，方可執行下一步
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系統操作介紹
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12.您將收到報價通知信

13.進入「檢測線上委託服務網」，下載報價單

14.確認報價單內容無誤後，請上傳用印版報價單

12

13

14

若有2筆資料，皆須完成回覆(如:上傳報價單、取消委託)，方可執行下一步

(二)使用傳統簽章委託確認
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系統操作介紹
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15.確認委託前，您可自行取消委託

16.填寫取消原因，點「確認取消」，系統將發信通知工研院檢測窗口

15

16
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系統操作介紹
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17.工研院開立發票後，您將收到繳款通知

18.請確認繳款方式，系統將提供一組虛擬帳號，請您匯款至該帳號

17

18



工業技術研究院機密資料 禁止複製、轉載、外流 ITRI CONFIDENTIAL DOCUMENT DO NOT COPY OR DISTRIBUTE

系統操作介紹
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19.待銀行彙整繳款資訊予本院後，再轉回繳款狀態

19
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系統操作介紹
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20.系統確認款項皆已繳清且報告簽核完成，將發信提醒您至「會員專區」下載報告

20
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圖片章製作，請自行簽名、或用印，製作成圖片檔
For picture stamp production, please sign or stamp it yourself and make it into a picture file

1

Select Picture Stamp
3 挑選圖片章檔案

5

4

6

簽名 Sign7

92
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8

檢測案件電子簽章：圖片章+線上簽名(先挑圖再簽名)
Measurement Service Electronic Signature: Picture Stamp + Online Signature (Select the Picture First and Then Sign)

19
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小叮嚀
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• 收到系統通知信件，請您依指示於時效內線上簽署或下載回傳報價單(30天內)、繳款

(依報價單委託條款)及下載報告(半年內)

• 電子簽署前或回傳用印版報價單前，請務必確認報價單內容正確性(如：檢測委託項目

、中／英文報告、報告份數、金額等資訊)；若發現有誤植，請勿簽署或上傳報價單，並請

通報工研院檢測業務窗口重新報價

• 檢測樣品請依申請單樣品資訊(如：型號、廠牌、序號等)黏貼標籤，以利清楚辨識

• 虛擬帳號繳款可透過ATM轉帳、網路銀行轉帳、臨櫃辦理
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歡迎體驗新服務

工研院檢測線上委託服務網

https://itri-measurement.itri.org.tw/Home/Index
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https://itri-measurement.itri.org.tw/Home/Index


工業技術研究院機密資料 禁止複製、轉載、外流 ITRI CONFIDENTIAL DOCUMENT DO NOT COPY OR DISTRIBUTE

附件
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「電子簽章法」條文修正 (113.05.15)

23



工業技術研究院機密資料 禁止複製、轉載、外流 ITRI CONFIDENTIAL DOCUMENT DO NOT COPY OR DISTRIBUTE

「電子簽章法」條文修正 (113.05.15)
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